EVIDENCIAS
OBLIGACION 3



TEMAS TRATADOS

las cuales resaltan la importancia de subir los 4 documentos (informe, certificado de cumplimiento, Planilla EPS pagada

y carpeta de evidencias correspondientes al mes del contrato) y colocar el valor exacto que le pagaron (completo antes

del descuento), a su vez se le solicita que una vez realizado este proceso tomen el pantallazo del respectivo cargue de

plan de datos y lo suban a la carpeta del One Drive indicada por el Gestor en el grupo de WhatsApp de la IED.

1.5 MANEJO WHATSAPP: Como el medio de comunicacién inmediato es a traves de los grupos de WhatsApp de las

IED se les solicita de caracter importante que los formadores confirmen el recibido de la informacion que se envie por

este medio para tener la confirmacion de que se leyo y entendio la informacion enviada y si es el caso responder en el

menor tiempo posible a la informacion que sea solicitada por estos grupos.

2. Se finaliza esta primera reunion operativa con la entrega de prendas institucionales en el coliseo del PRD y la toma d

la fotografia de todo el quipo JEC en la pista de patinaje con las prendas institucionales.
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EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNMION

¢5@ logrd el objstivo? s! el
Observaciones
La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED)
Nombre, firma y cargo:
Se anexa listado de asistentes.
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LISTADO DE ASISTENCIA

RESPOMSABLE DEL EVENTO

HORA IMICIAL HORA FINAL

T:00am

B:00am

LUGAR

MAGDALENA ORTEGA DE NARING

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD

NOMERD DE

MOMBRES ¥ APELLIDOS IDEMTIFICACION

CARGD

DEPEMDENCLA

ENTIDAD

CORREQ ELECTROMICO

TELEFONO

SIRLEY GARZON MORALES 51982322

DEPOBRTES JES

ANGEL ANDRES TRIANA RAMIREZ 1026297407

F oS M AL

DEFPORTES JEC

MARLA BRICEIDA GUZMAMN LAVERDE 10207401162

HERBERTO NINO GARCLA 10433800

GEETORIED

13

14

16

1T

Con b suscipsion del presente formubanio, aulorizo al IDRD as coma a cualjuier dependencia wo drea da inslilvlo, a realizar el iratamiento sobre ms dalos personales con sujecidn a ko eslablecido en sus Polilicas de Proleccidn de Dalos Personales, atendiendo a bs finaldades en ellas sefaladas, La Polticas pueden sar

consukadas en la pagina web del IDRD: htps:fwwwidrdigovicodlransparancigmacceso-nformacion-publicanomativalpolticas-insamientos-manuales
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A ConseeiN | o OMITE/REUNION: OPERATIVA SEGUIMIENTO SIM, INFORMES Y PLAN DE PAGOS DD | MM AA
ACTA No. MAGDALENA ORTEGA DE NARINO (IED) 23 5| 2026
LUGAR: PLATAFORMA MEET HORA DE INICIO: 16:30 HORAFIN: 17:30
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
HERIBERTO NINO GARCIA GESTOR IED DEPORTES - JEC

ORDEN DEL DIA

1. SEGUIMIENTO SIM 4. SEGUIMIENTO DRIVE

2. PLAN DE PAGOS

3. INFORMES

TEMAS TRATADOS

1. SEGUIMIENTO SIM: Recordar que se debe subir las sesiones entre los 2 primeros dias calendario (quincenal o mensual) y la asistencia entre las

primeras 12 horas despues de la ejecucion de la sesion, para que se puedan generar a tiempo el reporte SIM y se cumpla con los parametros

contractuales. No repetir sesiones de clase aun cuando se este trabajando un mismo tema por una semana o dos, ya que deben aparecer diferentes

actividades para alcanzar un mismo objetivo, de igual forma tener en cuenta para la planeacion de las sesiones, los temas socializados por el componen

te Psicosocial involucrados en los diferentes momentos de la clase y no solo como una actividad aislada. Recordar la recomendacion del componente

Pedagogico de tener en cuenta de forma secuencial la malla curricular por deporte para la proyeccion de temas y actividades a ejecutar en las sesiones

de clase lo mas especifico posible, detallando el desarrollo de cada actividad, respetando los tiempos y la fase de formacion de los nifios a atender en

el centro de interes.

2. PLAN DE PAGOS: Se menciona que los formadores deben tener al dia el Plan de Pagos correspondientes al consecutivo de

los informes presentados, explicando que para el cargue del mismo en el SECOP |l se requiere cargar mensualmente 4 documentos: El informe firmado

por el supervisor de contrato, el cual le debe llegar a su correo posterior al cargue, aprovacion y validacion de cada uno de los pasos en el portal

contratista, al igual que le llega el Certificado de cumplimiento v la Planilla del pago de los parafiscales. Junto con estos documentos que le llegan a

su correo personal se debe cargar tambien la carpeta de evidencas del informe a presentar. Importante que despues de cargados los documentos con

el valor correcto del "pago neto” es decir antes del descuento y la validacion de la planilla de seguridad social, se le de "Enviar a la entidad" o "Publicar”

para que este pueda ser verificado y aceptado por parte de la entidad.

3. INFORMES:Se socializa que los informes se deben presentar en los tiempos establecidos por el componente documental para que se pueda llevar el
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TEMAS TRATADOS

adecuado proceso de aprobacion, desde el visto bueno que genera la Gestora IED hasta la firma del supervisor de contrato y la radicacion del pago en

Secretaria de Hacienda como lo muestra el Portal Contratista.

Es importante tener en cuenta ser muy organizados con las evidencias que se presentan para soportar cada obligacion segun corresponda a Master

o Juniors que den cuenta de lo solicitado y de lo descrito en cada una de sus actividades, utilizando sus respeclivos separadores.

Tambien se menciona que es de vital importancia realizar el pago de la seguridad social a tiempo minimo 48 horas antes de ser cargado el informe al

portal, esto ddebido a que cuando se ingresa numero de planilla y fecha de pago si no se ha hecho con 48 horas de anterioridad no puede ser validada

por el Portal Contratista y no le dejara continuar con el proceso de cargue de su informe.

4. SEGUIMIENTO DRIVE: En el grupo de WhatsApp se compartio el link del Drive de la IED para realizar el seguimiento a las tareas del compo-

nente Psicosocial, donde debera cargar la ficha de evidencia de este trabajo cada mes en los tiempos establecidos por la Gestora Psicosocial,

tambien hay una carpeta para subir los camets COCED,; una carpeta para cargar los consentimientos informados de los estudiantes subidos al SIM

a medida que se vayan teniendo para tener un control de esta tarea y una Carpeta para subir la evidencia del plan de pagos al dia luego de cargar los

documentos que les llegaron al correo personal como se hablo anteriormente mes a mes. Como apoyo se subieron a la carpeta de la IED las mallas

curriculares actualizadas enviadas por la Gestora Pedagogica que ya fueron enviados tambien por correo para su respectiva consulta y los separadores

para la organizacion de las evidencias del informe.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE
TEMA RESPONSABLE e s

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
iSe logro el objetivo? Sl X NO

Observaciones

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunién virtual mediante la aplicacion Microsoft Meet (o la
gue aplique) y la obligatoriedad de firmas digitales autorizadas, segun lo dispuesto por la Ley 527 de 1999 “Por medio
de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos(...) de las firmas digitales, (...) y se dictan
otras disposiciones. Se adjuntan los correos de aprobacién (origen nativo) y el listado de asistencia de las personas
participantes”.

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representnte del la IED):

Nombre, firma y cargo:

Se anexa listado de asistentes
Siendo las __5:30 pm_se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

A e T SECRETARIO [8) 1k o 5o oot s S el i
FIRMA f@% FIRMA N/A N/A
NOMBRE HERIBERTQ NINO NOMBRE N/A N/A
CARGO GESTOR IED CARGO N/A N/A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: HEIBERTO NINO GARCIA
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EVENTLO:

FECHA

gy
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B s

LISTADO DE ASISTENCIA

REUNION OPERATIVA SEGUMIENTO SR, WFORME ¥ PLAN DE PAGOS IMAGDALENA ORTEGA DE NARKO {IEDY)

RESPOMSABLE DEL EVENTO

HORA IMICIAL

1650

HORA FINAL

5:30pm

LUGAR

Phtaforma Mesl

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL ID

MOMBRES ¥ APELLIDOS

NOMERD DE
IDENTIFICACION

CARGD

DEPEMDENCLA FIRM & EMTIDAD CORRED ELECTROMCO

TELEFONO

SIRLEY GARZON MORALES

51982322

DEPOBRTES JES S, Hik

ANGEL ANDRES TRIANA RAMIREZ

1026297407

F oS M AL

DEPDORTES JEC L

MARLA BRICEIDA GUZMAMN LAVERDE

10207401162

HERBERTO NINO GARCLA

10433800

GEETORIED

13

14

16

1T

Con b suscipsion del presente formubania, aulorizo al IDRD as coma a cualjuier dependencia wo drea da inslilvlo, a realizar el iratamiento sobre ms dalos personales con sujecidn a ko eslablecido en sus Polilicas de Proleccidn de Dalos Personales, atendiendo a bs finaldades en ellas sefaladas, La Polticas pueden ser

consukadas en la pagina web del IDRD: htps:fwwwidrdigovicodlransparancigeacceso-nformacion-publicanomativalpolticas-insamientos-manuales
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